Zatacznik nr 3
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7 dnia 3 stycznia 2011 roku

PLAN KONT DLA EWIDENCJI PODATKOW, OPLAT I NIEPODATKOWYCH
NALEZNOSCI BUDZETOWYCH

Ewidencja podatkéow jest integralng czeScig  ewidencji  ksiegowej Urzedu jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki
budzetowej:

KONTA BILANSOWE SYNTETYCZNE:

konto 101 -Kasa;

konto 130 -Rachunck biezgcy urzedu

konto 141 -Srodki pieni¢zne w drodze;

konto 221 -Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;
konto 226 -Dlugoterminowe naleznosci budzetowe:
konto 720 -Przychody z tytulu dochodéw budSetowych.

KONTA POZABILANSOWE:

konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéow
Konta analityczne prowadzi si¢ wedlug rodzajow podatkow

Konta szczegolowe prowadzi sie dla poszczegolnych osob trzecich i inkasentow

OPIS KONT

Konto 101 -Kasa

Na koncie tym ewidencjonuje sie wplywy i zwroty 7 tytulu podatkow, dokonywane za

posrednictwem Kasy:

Na stronic Wn konta 101 ksigguje si¢:

* wplyw gotéwki z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strona Ma konta 221 -Naleznosci 7
tytutu dochodéw budzetowych, lub z¢ strona Ma konta 226 - Dlugoterminowe nalcznose;
budzetowe

* wplyw gotowki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczenicm na zwrot nadplat
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strony Ma konta 141 -Srodki picnigzne w
drodze;

Na stronic Ma konta 101 ksigguje sig rozchéd gotowki:

* przekazanic $rodkéw pienieznych na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze strong
Wn konta 141 -Srodki picnigzne w drodze;

* zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 -Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe |

* zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nicnaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 -Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226
Dhugoterminowe naleznosci budzctowe



Konto 130 -Rachunek biezacy urz¢du

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ wplywy 1 zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za

posrednictwem banku:

Na stronic Wn konta 130 ksigguje sig:

» wplywy z tytutu podatkéw, wptacone na rachunek biczacy urzedu, w korespondencji z¢
strona Ma konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta
226 - Dilugoterminowe naleznosci budzetowe,

« wplywy srodkéw picnigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 -Srodki
pienigZzne w drodze;

Na stronic Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody srodkow picnigznych zgromadzonych na tym

koncie:

« pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pienigzne przeznaczone na zwrot
nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 -Srodki
pieni¢zne w drodze,

» zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji z¢ strong Wn konta
221 -Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych lub zc strong Wn konta 226 —
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

« zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji zc strong Wn

konta 221 -Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe.

Konto -141 -Srodki pienigzne w drodze

Na koncic tym ewidencjonuje sig $rodki picnigzne znajdujace si¢ micdzy kasg urzedu a jego

rachunkiem biezacym:

Na stronic Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie srodkow pienig¢znych:

« z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzgdu, w korespondencji ze strona Ma
konta 101 -Kasa,

« 7 rachunku biezgcego urzgdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strona Ma
konta 130 -Rachunek biezacy urzedu;

Na stronic Ma konta 141 ksiggujc si¢ przckazanic srodkow pienigznych w drodze:

« na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 -Rachunek biczacy
urzgdu,

» do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 -Kasa.

Konto 221 -Naleznosci z tytulu dochodoéw budzetowych

Na koncie tym ewidencjonuje sig rozrachunki:

« z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkow, kiore podlegajag
przypisaniu na ich kontach;

« z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow;

» 7 jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;




« z bankami z tytulu nieprzckazanych wplat,

« z innymi podmiotami -niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy -z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwiazku 7. rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

 wptywow do wyjasnienia.

Na stronic Wn Konta 221 ksiggujc sig:

« przypisy naleznosci, w korespondencji ze strona Ma konta 720 -Przychody z tytulu
dochoddéw budzetowych,

« odsctki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej -na podstawic
dokumentu wplaty, w korcspondencji ze strona Ma konta 720 -Przychody z tytulu
dochoddéw budzetowych,

« zwroty nadptat, w korespondencji ze strona Ma konta 130 -Rachunck biezacy urzedu,
jesli zwrot nastepuje na rachunck biezacy podatnika, albo konta 101 -Kasa, jesh zwrot
nast¢puje z kasy urzedu,

« wyplaty nalezncgo podatnikom oprocentowania za nicterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje sie na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji z¢ strona Ma konta
130 -Rachunck biczacy urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunck biezacy podatnika,
albo konta 101 -Kasa, jesli zwrot nastgpuje z kasy urzgdu;

« przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkéw w
wysokosci raty nalezncj za dany rok w korespondencji ze strong Ma konta 220

Na stronic Ma konta 221 ksiggujc sig:

» odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 -Przychody 7 tytutu
dochodow budzetowych,

» odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nicterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 720 -Przychody z tytutu dochodéw budzctowych,

« wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Whn konta 130 -Rachunck biezacy urzedu,

» wplaty dokonane do kasy urzedu, w korcspondencji ze strong Wn konta 101 -Kasa,

« wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przenicsicnia wlasnosci rzeczy lub

praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66

§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondengji ¢ strong Wn odpowiedniego

konta Urzedu:

— konta 011 -Srodki trwate, przy przeniesicniu wlasnosci rzeczy bedacych srodkami
trwalymi,

- konta 020 -Wartosci niematcrialne 1 prawne, przy przeniesieniu wlasnosci praw

majatkowych,

- konta 310 -Materialy, przy przeniesieniu wiasnoscei rzeczy nicbgdacych srodkami
trwalymi ani prawami majatkowymi,

- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutck potracenia, o ktérym mowa w art. 05 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -Nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych,

« zaplatg dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzy! rachunck biczacy podatnika z
tytutu zaplaty podatku, ale nic przekazat tych srodkdw na rachunck biezacy urzgdu, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 -Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych.

« przeniesicnic naleznoscr krotkoterminowych do dlugoterminowych 7 tytulu podatkow w



wysokosci raty naleznej za dany rok w korcspondencji ze strona Wn konta 226
Jezell podatnicy sa obowigzani okresowo wplaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzgdu, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane rowniez jako przypisy w kwotach
wplat dokonanych za poszczegolne okresy.
Przypisy naleznosci z tytutu dochodow budzetowych w tym podatkow 1 oplat oraz.
zrcalizowane wplaty tych naleznosci ksigguje si¢ w jednostee budzetowej - Urzedzie Gminy
na kontach 221 i 226 na komec kazdego kwartatu, na podstawic polecenia ksiggowania
wystawionej w oparciu o sprawozdania sporzadzone na podstawie szczegdlowej analitycznej
ewidencji podatkowej,

Konto 226 -Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Na koncie tym cwidencjonuje sig naleznosci podatkowe, ktére zostaly zabezpieczone

hipoteka lub zastawem skarbowym:

Na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ przeniesienie naleznosci, krétkoterminowych do

dtugoterminowych w korespondencji 7c strong Ma konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodow

budzetowych;

Na stronie Ma konta 226 ksi¢gujc sig:

* zmnicjszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji
ze strong Wn konta 130 -Rachunki biezace urzedu

* przenicsienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych, w szczegdlnosci w
wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221 .

Konto 720 -Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie cwidencjonuje si¢ przychody budzetowe z tytulu podatkow:

Na stronie Wn konta 720 ksiggujc sie:

* odpisy z tytulu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych,

* odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 -Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych;

Na stronie Ma konta 720 ksiggujc si¢:

* przypisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze stronag Wn konta 221 -Naleznosci 7
tytulu dochodéw budzetowych,

* odsetki za zwlokg 1 inne naleznosci uboczne w kwocic wplacongj -na podstawic
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych.

KONTA ANALITYCZNE I KONTA SZCZEGOLOWE
Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone s wedlug rodzajoéw podatkéw.

Do kont analitycznych prowadzi sig konta szczegdlowe, ktore stuza do rozrachunkéw:
-z podatnikami -7 tytutu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach;
-z inkasentami -z tytulu poboru podatkéw, ktore nie podlegajy przypisaniu na kontach
- podatnikow;



-z jednostkami budzetowymi -z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wicrzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

-z bankami -7 tytutu nieprzekazania wplat dokonanych przez podatnikéw przelewem
do banku;

-z innymi podmiotami -nicbgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych
dany organ podatkowy nic jest wiasciwy -z tytulu nienaleznic pobranych przez nich
kwot w zwigzku z rozliczemiami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich
kwot.

Konta analityczne 1 szczegotowe prowadzi si¢ w nastgpujacy sposdb:

- dla kazdego podatnika 1 inkasenta prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku;

- dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz inncgo podmiotu prowadzi si¢ odrgbne
konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny
podmiot stal sig diuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

Nie prowadzi si¢ szczegolowych kont podatnikéw dla oplaty targowej pobicrancj przes

inkasenta.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow z poszezegdlnymi podatnikami z tytutu naleznych i

wplacanych przez nich podatkow podlegajgcych przypisaniu na ich kontach, a takze 7 innymi

podmiotami dokonuje sig na kontach szczegétowych prowadzonych do kont analitycznych w

ramach syntetycznego konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:

Na stronie Wn konta szczegdlowego ksieguje sie:

1) przypisy naleznosci,

2) odsetki za zwloke i innc naleznosci uboczne w kwocie wplaconej,

3) zwrot nadplaty,

4) wyplatg naleznego podatnikowi oprocentowania za nietcrminowy zwrot nadplaty;

Na stronic Ma konta szczegdtowego ksieguje sie:

1) odpisy naleznosci,

2) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oproccentowania za nicterminowy zwrot nadplaty,

3) wplaty dokonane na rachunck biezacy urzedu,

4) wplaty dokonane do kasy urzedu,

5) wygasnigcie zobowiazania podatkowego przez przeniesicnie wlasnoéei rzeczy lub praw
majatkowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

6) wygasnigeie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § |
Ordynacji podatkowej,

7) zaplat¢ dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyl rachunek biezacy podatnika z
tytutu zaptaty podatku, ale nic przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzgdu.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszcezegdlnymi inkascntami z tytulu pobicranych

przez nich podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, dokonuje sic na

kontach szczegdtowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta

221 -Naleznosci z tytutu dochodéw budzctowych:

Na stronic Wn konta szczegotowego ksigguje sig:

1) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez inkasentow
pokwitowan wplaty,

2} odsctki za zwlokg 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;



Na stronie Ma konta szczegélowego ksigguje sig:

1) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

2) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urze¢du.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegolnych jednostek
budzetowych z tytulu potracenia dokonuje si¢ na kontach szczegétowych prowadzonych do
kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 -Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdlowego ksigguje si¢ przypis jednostce budzetowej w
wysokosci kwoty potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w
wynik;

2) na stronie Ma konta szczegdlowego ksigguje si¢ wplaty jednostek budzetowych z tytutu
naleznosci przypisanych w wysokos$ci kwoty potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowe;.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw nalezno$ci od poszczegdlnych bankow z tytutu
nieprzekazanych wplat dokonuje si¢ na kontach szczegétowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdlowego ksigguje si¢ przypis bankowi w wysokosci zaplaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktory obciazyl rachunek biezacy
podatnika, ale nie przekazal srodkéw na rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta szczegélowego ksigguje si¢ wplaty banku z tytulu naleznosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptlaty naleznosci podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obciazyl rachunek biezacy podatnika, ale nie
przekazal srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

KONTA POZABILANSOWE SYNTETYCZNE

Konto 991 -Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentéw:
Na stronie Wn konta 991 ksigguje sig:

1) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

2) odsetki za zwlokg i inne naleznos$ci uboczne w kwocie wplaconej;

Na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:

1) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

2) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

3) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ jednostronnym zapisem.

Do pozabilansowych kont syntetycznych prowadzi sig

» konta analityczne wg rodzajow podatkow

» konta szczegolowe poszczegdlnych osdb trzecich i inkasentéw



