
Zala^cznik nr 3
do Zarza^dzcnia Nr 1/11
Wqjta Gniiny Stupia
z dnia 3 stycznia 201 1 roku

PLAN KONT DLA EWIDENCJI PODATKOW, OPLAT I NIEPODATKOWYCH
NALEZNOSCI BUDZETOWYCH
Ewidencja podatkow jest integralna^ cz^sciq ewidencji ksie^gowej Urze/lu jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urze_du jako jednostki
budzetowej:

KONTA BILANSOWE SYNTETYCZNE:
konto 101 -Kasa;
konto 130 -Rachunek biezqcy urze^lu
konto 141 -Srodki pienieine w drodze;
konto 221 -Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych;
konto 226 -Dlugoterminovve naleznosci budzetowe;
konto 720 -Przychody z tytulu dochodow budSetowych.

KONTA POZABILANSOWE:
konto 991 - Rozraehunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
Konta analityczne prowadzi si^ wedlug rodzajow podatkow
Konta szczegolowe prowadzi si^ dla poszczegolnych osob trzecich i inkasentow

OPIS KONT
Konto 101 -Kasa
Na koncic tym ewidcncjonujc si^ wplyvvy i zwroty z ty tu lu podatkow, dokonywanc za
posrcdnictwcm kasy:
Na stronic Wn konta 101 ksi^guje si<j;
• wplyw gotowki z tytulu podatkow, w korcspondencji ze strong Ma konta 221 -Naleznosci z

tytulu dochodow budzelowych, lub ze strong Ma konta 226 Dlugotcrminowe nalcznosci
budzetowe

• vvplyw gotowki z rachunku biezqcego urzqdu do kasy z przeznaczcnicm na zwrot nadplal
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze stronq Ma konta 141 -Srodki picnic_znc w
drodze;

Na stronie Ma konta 101 ksiQguje sig rozchod gotowki:
• przckazanic srodkow pieni^znych na rachunek bieza^cy urzqdu, w korcspondencji ze strong

Wn konta 141 -Srodki pieni^zne w drodze;
• zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji zc strong Wn konta

221 -Nalcznosci z tytulu dochodow budzetowych lub zc strong Wn konta 226 -
Dlugotcrminowe nalcznosci budzetowe ,

• zwroty podatnikom wplat b^da^cych kwotami nicnalcznymi, w korespondcncji ze strona. Wn
konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych lub ze stronq Wn konta 226
Dlugoterminowe naleznosci budzetowe



Konto 130 -Rachunek biezqcy urz$du
Na koncie tyni ewidencjonuje siq wplywy i zwroty z tytulu podatkow, dokonywane za
posrednictwem banku:

Na stronie Wn konta 130 ksie^guje siq:

• wptywy z tytulu podatkow, wplacone na rachunek bic/ajcy urzqdu, w korespondencji /c

strong Ma konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodow budzctowych lub zc strong Ma konta
226 Dlugoterniinowe naleznosci budzetowe,

• wplywy srodkow picniQznych w drod/c, w korespondencji zc strong Ma konta 141 -Srodki

pieniqzne w drodze;
Na stronie Ma konta 130 ksie_guje sie_ ro/chody srodkow picniqznych /gromadzonych na tym
koncie:

• pobrane z rachunku bieza_cego urze^du do kasy srodki pieniqzne przeznaczone na zwrot

nadplat oraz ich oproccntowania, w korespondencji zc strong Wn konta 141 -Srodki

pieniqzne w drodze;
• zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji zc strong Wn konta

221 -Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych lub zc strong Wn konta 226 -
Dlugotcrminowe naleznosci bud/etowe

• zwroty podatnikom wplat b^da^cych kwotami nienalcznynii, w korespondencji zc strong Wn
konta 221 -Naleznosci / tylulu dochodow budzetowych lub ze strong Wn konta 226
Dlugotcrminowe nalc/nosci budzetowc.

Konto -141 -Srodki pieni^zne w drodze
Na koncie tym ewidencjonuje SIQ srodki picniqznc znajduja.ce sic; migdzy kasa, urzqdu a jcgo

rachunkiem biez^cym:
Na stronie Wn konta 141 ksiqguje siq pobranie srodkow pieniejznych:
• z kasy w celu przekazania na rachunek biez^cy urzejdu, w korespondencji ze strona. Ma

konla 101 -Kasa,

• z, rachunku bieza.cego urzqdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 -Rachunek biezqcy ur/qdu;

Na stronie Ma konta 141 ksiqgujc siQ przckazanie srodkow pieni^znych w drodze:
• na rachunek biez^cy urzqdu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 -Rachunek biez^cy

urze_du,
• do kasy, w korespondencji ze strona, Wn konta 301 -Kasa.

Konto 221 -Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
Na koncie tym ewidencjonuje SIQ rozrachunki:
• z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przc/ nich podatkow, ktore podlegaja.

przypisaniu na ich konlach;

• z inkascntami / ty tu lu pobieranych przez nich podatkow, ktore nie podlcgaja_ przypisaniu
na kontach podatnikow;

• z jednostkami budzetowymi z tytulu potra^cenia;



• z bankami z tylulu nieprzckazanych wplat;
• z innymi podmiotami -niebe_d^cymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych dany

organ podatkowy niejest wlasciwy -z tytulu nienalcznie pobranych pr/e/ nich kwot w
zwia/ku z rozlic/eniami podatkowymi, \ tym z tytulu zasa^lzonych od nich kwot;

• wplywow do wyjasnienia.
Na stronie Wn konta 221 ksie,gujc sicj
• przypisy nalcznosci, w korespondcncji zc strong Ma konta 720 -Przychody z lylulu

dochodow budzctowych,
• odsctki za zwloke, i inne naleznosci ubocznc w kwocie wplaconej -na podstawic

dokumentu wplaty, w korcspondencji ze strong Ma konta 720 -Przychody z tytulu

dochodow budzetowych,
• zwroty nadplat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -Rachunek bieza^cy urze_du,
jesli zwrot nastejpuje na rachunck bieza^cy podatniku, albo konta 101 -Kasa, jcsli zwrot
nastQpujc z kasy urzexlu,

• wyplaty nalezncgo podatnikom oprocentowania za nicterminowy zwrot nadplaty; zapisu

dokonuje si^ na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji /e strong Ma konta
130 -Rachunck bieza^cy urzqdu, jesli zwrot nastejnijc na rachunck biez^cy podatnika,

albo konta 101 -Kasa, jcsli zwrot naste^puje z kasy urze^du;
• przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych z tytulu podatkow w

wysokosci raty nalezncj za dany rok w korespondcncji ze strong Ma konta 226
Na stronie Ma konta 221 ksiQguje sic,:

• odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 -Przychody z tytulu
dochodow budzctowych,

• odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nicterminowy zwrot nadplaty, w

korespondencji ze strong Wn konta 720 -Przychody z tylulu dochodow budzctowych,
• wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong

Wn konta 130 -Rachunck biezi\cy urzqdu,

• wplaty dokonane do kasy urz^du, w korcspondencji /e strong Wn konta 101 -Kasa,
• wygasniQcie zobowiay.ania podatkowego wskutek przcnicsicnia wlasnosci rzeczy lub
praw maj^tkowych na rzccz jcdnostki samor/a^du terytorialnego, o ktorym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondcncji /c stronq Wn odpowiedniego

konta UrzQdu:

• konta 011 -Srodki trwale, przy przeniesicniu wlasnosci rzeczy bqdi^cych srodkami
trwalymi,

konta 020 -Wartosci nicmatcrialnc i prawne, przy przeniesieniu wlasnosci praw
maji\tkowych,

konta 310 -Materialy, przy pr/cniesieniu wlasnosei rzeczy niebQdi^cych srodkami
trwalymi ani prawami maji\tkowymi,

• wygasniQcie zobowi^zania podatkowego wskutek potra_ccnia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych,

• zaplatq dokonana^ za posrednictwem banku, ktory obci^zyl rachunek hicz^cy podatnika z

ty tu lu zaplaty podatku, ale nie przekazal tych srodkow na rachunck biczq.cy urzexlu, w
korespondcncji ze strong Wn konta 221 -Naleznosci z tylulu dochodow budzctowych.

» przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugotcrminowyeh z tytulu podatkow w



wysokosci raty naleznej za dany rok w korcspondencji ze strong Wn konta 226
Jezeli podatnicy sa^ obowia/ani okresowo wplacac zaliczki na poczct nalcznosci hcz
wezwania urze_du, zaliczki powinny bye zaksi^gowane rowniez jako przypisy w kwotach
wplat dokonanych za poszczcgolne okrcsy.
Przypisy naleznosci z tytulu dochodow budzetowych w tym podatkow i oplat oraz,
zrcalizowane wplaty tych nalcznosci ksiggujc S!Q w jcdnostce budzelowej Urzgdzic Gminy
na kontach 221 i 226 na koniec kazdego kwartalu, na podstawic poleccnia ksiqgowania
wyslawionej w oparciu o sprawozdania sporza^dzone na podstawie szczegolowej analityczncj
ewidencji podatkowej,

Konto 226 -Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Na koncie tym cwidcncjonuje siej naleznosci podatkowc, ktore zostaly zabc/piec/one
hipotekii lub zastawem skarbowym:
Na stronie Wn konta 226 ksiQguje si$ przeniesienie nalcznosci, krotkoterminowych do
dlugoterminowych w korespondencji zc strong Ma konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych;
Na stronie Ma konta 226 ksiQguje siej
• zmnicjszenie naleznosci dlugotcrminowej w wyniku dokonanej wplaty, w korcspondencji

ze strong Wn konta 130 -Rachunki biez^ce urze,du
• przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krolkoterminowych, w szezegolnosci w

wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontcm 221 .

Konto 720 -Przychody z tytulu dochodow budzetowych
Na koncie cwidencjonuje si$ przychody budzetowe z tytulu podatkow:
Na stronie Wn konta 720 ksiQgujc siej

• odpisy z tytulu podatkow, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -Nalcznosci z tytulu
dochodow budzetowych,

• odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nietcrminowy zwrol nadplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 -Naleznosci z lytulu dochodow budzetowych;

Na stronie Ma konta 720 ksie_guje siej
• przypisy z tytulu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -Naleznosci z

tytulu dochodow budzetowych,

• odsetki za zwtokq i inne naleznosci uboczne w kwocic wplaconcj -na podstawie
dokumentu wplaly, w korespondencji ze strona_ Wn konta 221 -Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych.

KONTA ANALITYCZNE I KONTA SZCZEGOLOWE
Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone s^ wedlug rodzajow podatkow.

Do kont analitycznych prowadzi si$ konta szczegolowc, ktorc sluz^do rozrachunkow:
z podatnikami -z tytulu podatkow, ktore podlegaj^ przypisaniu na ich konlach;
z, inkasentami -z tytulu poboru podatkow, ktorc nie podlegaj^ przypisaniu na kontach
podatnikow;



z jednostkami budzetowymi -z tytulu potra^enia kwoty z wzajcmnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytclnosci podatnika wobec jcdnostki samorz<\du terytorialnego;
z bankami -z tytulu nieprzekazania wplat dokonanych pr/.ez podatnikow przelcwem

do banku;
z innymi podmiotami -nicbeji^cymi podatnikami w danym podatku !ub dla klorych
dany organ podatkowy nic jest wlasciwy -z tytulu nienalcznic pobranych pr/,ez nich
kwot w zwia^zku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasa,dzonych od nich
kwot.

Konta analityczne i s/czegotowe prowadzi sie, w naste,puj^cy sposob:
dla kazdego podatnika i inkascnta prowadzi siq odrqbne konto w kazdym podatku;
dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz inncgo podmiotu prowadzi sie/ odrqbne
konto w kazdym podatku, w /wia/ku z ktorym ta jednostka budzetowa, bank lub inny
podmiot stal sie: dluznikicm jcdnostki samorzcidu terytorialnego.

Nie prowadzi siq szczegolowych kont podatnikow dla oplaty targowej pobierancj pr/.ez
inkasenta.
KsJQgowari dotycz^cych rozrachunkow z poszczcgolnymi podatnikami z tytulu naleznyeh i
wplacanych pr/cz nich podatkow podlegaj^cych przypisaniu na ich kontach, a tak/e z innymi
podmiotami dokonuje si$ na kontach szczcgolowych prowadzonych do kont analitycznych w
ramach syntetycznego konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodow budzctowych:
Na stronie Wn konta szczcgolowego ksiQguje siq:
1) przypisy naleznosci,
2) odsetki za zwloke, i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej,
3) zwrot nadplaty,
4) wyplat^ naleznego podatnikowi oproccntowania za nietcrminowy zwrot nadplaly;
Na stronie Ma konta szczegolowego ksiQguje si^:
1) odpisy naleznosci,

2) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nietcrminowy zwrot nadplaty,
3) wplaty dokonanc na rachunek biez^cy urze^du,
4) wplaty dokonane do kasy urze^du,
5) wygasniqcie zobowiq.zania podatkowego przcz przcniesicnie wlasnosci rzcczy lub praw

maj^tkowych, o ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
6) wygasniqcie zobowi^zania podatkowego wskutek potra^ccnia, o ktorym mowa w art. 65 § I

Ordynacji podatkowej,
7) zaplate, dokonanq za posrednictwem banku, ktory obciq.zyl rachunek biez^cy podatnika z

tytulu zaplaty podatku, ale nic przekazal tych srodkow na rachunek bieza^cy urzt^du.

Ksie.gowaii dolycz^cych rozrachunkow / poszc/egolnymi inkascntami z tytulu pobicranych
przcz nich podatkow, ktore nie podlegaj^ przypisaniu na kontach podatnikow, dokonujc sic_ na
kontach szczegolowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta
221 -Naleznosci z tytulu dochodow budzctowych:
Na stronie Wn konta szczegolowego ksie,gujc sic,:
1) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikaj^cych z wydanych przez inkascntow

pokwitowah wplaty,
2} odsetki za zwlokq i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;



Na stronie Ma konta szczegotowego ksi^guje siej
1) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bieza_cy urze_du,
2) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urz^du.
KsiQgowan dotycz^cych rozrachunkow naleznosci od poszczegolnych jednostek
budzetowych z tytulu potra^cenia dokonuje sie_ na kontach szczegolowych prowadzonych do
kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegolowego ksiQguje sie_ przypis jednostce budzetowej w
wysokosci kwoty potra_cenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w
wynik;

2) na stronie Ma konta szczegolowego ksi^guje sie_ wplaty jednostek budzetowych z tytulu
naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potra^cenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej.

Ksiejjowari dotycz^cych rozrachunkow naleznosci od poszczegolnych bankow z tytulu
nieprzekazanych wplat dokonuje sie_ na kontach szczegolowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 -Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegolowego ksi^guje siq przypis bankowi w wysokosci zaplaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktory obcia_zy! rachunek biez^cy
podatnika, ale nie przekazal srodkow na rachunek bieza^cy urzqdu;
2) na stronie Ma konta szczegolowego ksi^guje si^ wplaty banku z tytulu naleznosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaplaty naleznosci podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcia_zyl rachunek biez^cy podatnika, ale nie
przekazal srodkow na rachunek bieza^cy urze^du.

KONTA POZABILANSOWE SYNTETYCZNE
Konto 991 -Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegaj^cych przypisaniu na kontach podatnikow
Na koncie tym ewidencjonuje si^ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:
Na stronie Wn konta 991 ksiqguje siq:
1) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
2) odsetki za zwloke_ i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;
Na stronie Ma konta 991 ksiejjuje sie::
1) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biez^cy urz^du,
2) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urze^du,
3) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych
Na koncie 991 ksie_gowari dokonuje si$ jednostronnym zapisem.
Do pozabilansowych kont syntetycznych prowadzi SIQ
• konta analityczne wg rodzajow podatkow
• konta szczegolowe poszczegolnych osob trzecich i inkasentow
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